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TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DO CLIMA, DEFESA CIVIL E RESILIENCIA

(Processo Administrativo n® 9900183547/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisi¢ao de 1 (uma) cafeteira industrial, 2 (dois) micro-ondas industriais e 1 (um) bal-
cdo, conforme especificagdes da tabela abaixo e de acordo com as condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITE | ESPECIFICACA | CATMA | UNIDADE | QUANTIDA | VALOR VALOR
M (0) T DE DE UNITAR TOTAL
MEDIDA 10

Cafeteira  industrial,
com pingado,
1 capacidade de 10 litros,
poténcia de 1,3 kW,

. N 15564 Unid. 01 R$1.353,40 R$1.353,40 (um
dimensées: 85 cm . .
um mi mil trezentos e
(altura) x 36 cm ( } X
trezentos e cinquenta e trés
(largura) x 29 cm ] q
. cinquenta e reais e quarenta
(profundidade), Aq ) 1
trés reais e centavos
voltagem 127V, )
. uarenta
garantia do fornecedor d
centavos
de 12 meses. )
Forno micro-ondas
industrial com
capacidade minima de 34 1045 Unid. 02 RS 4.944.62 R$9.889,24
litros, poténcia  entre (quatro mil (aove mil
2 1000W e 1300W, tensao .
) novecentos e oitocentos e
de 127V ou bivolt, cor )
. . . quarenta e oitenta e nove
inox, classificacido de
eficiéncia energética "A" quatro reais e reais e vinte e
segundo o Programa sessenta e quatro centavos)
Brasileiro de dois
Etiquetagem centavos)
(INMETRO),
temperatura nao
aplicavel.
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Balcao, 4 portas e 3 gavetas,
altura dos pés 17cm, altura
86 cm, largura 201 cm, pro- R$1.888,15 | R$1.888,15 (um
fundidade 53 c¢m, peso 61,8 . L
N . . (um mil mil oitocentos e
o, garantia de 6 (seis) me- .
3246 Unid. 01 . . .
ses, material: MDF, material oltocentos ¢ oitenta € oito
3 da corrediga: metalica, mate- oitenta e oito reais e quinze
rial da dobradica/ corredica: reais e quinze centavos)
metalica, com montagem.
centavos)
R$ 13.130,79
(treze mil cento
Total: e trinta reais e
setenta e nove
centavos)
1.1. Os bens objeto desta contratagio sao caracterizados como comuns, conforme defini¢cao

do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133 /2021, por possuirem especificacdes amplamente conhe-
cidas no mercado e nio exigirem solugoes técnicas complexas ou especializadas.

1.1.1 O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, con-
forme artigos 174 e seguintes do Decreto n® 14.730/2023.

1.1.2. O prazo de vigéncia da contrataciao é de 30 (trinta) dias contado da divulgacio no
Portal Nacional de Contratages Puablicas (PNCP).

1.1.3. Este Termo de Referéncia oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relagao a vigéncia da contratagao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontram-se devidamente pot-
menorizada em Tépico especifico deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contrata¢ao nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, sendo em mo-

mento oportuno encaminhado para autorizagao pelo Chefe do Poder Executivo, nos termos do

art. 29, §6° do Decteto Municipal 14.730/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugao proposta consiste na aquisi¢ao de equipamentos de uso coletivo — micro-ondas,
cafeteira com caracteristicas industriais e balcao de apoio — com o objetivo de oferecer condi-
¢oes adequadas de convivéncia e bem-estar no ambiente de trabalho da Secretaria Municipal do
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Clima, Defesa Civil e Resiliencia (SMCDCR). Esses itens atenderdo a uma demanda diaria sig-
nificativa, tanto de servidores quanto de publico externo, promovendo conforto, eficiéncia e
funcionalidade nas rotinas internas da secretaria.

A proposta considera todas as etapas do ciclo de vida dos objetos, conforme descrito abaixo:
Aquisigao:

Os produtos serao selecionados com base em critérios técnicos que assegurem durabilidade,
eficiéncia energética, seguranc¢a ¢ adequacao ao uso intenso. Serdo priorizados equipamentos
com certificagoes oficiais, como o selo Inmetro e o Selo Procel, garantindo qualidade, sustenta-
bilidade e economia no uso continuo.

Utilizagao:

Os equipamentos serao utilizados de forma constante pelos servidores e usudrios da secretaria,
atendendo as necessidades diarias de alimentagdo, hidratagao e pausas funcionais durante o ex-
pediente e eventos. O balcao servira como estrutura de apoio, organizando e facilitando o acesso
aos demais itens.

Descarte ao Final da Vida Util:

Ao final do ciclo de vida, os objetos serdo descartados de maneira ambientalmente responsavel,
de acordo com a legislacao vigente, especialmente a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei
n° 12.305/2010), priotizando a¢des como a reciclagem e a logistica reversa.

Ao considerar o ciclo de vida completo dos objetos, a solu¢do busca atender a necessidade
imediata por infraestrutura basica de apoio, a0 mesmo tempo em que promove O uso respon-
savel dos recursos publicos, com foco em sustentabilidade, eficiéncia e bem-estar coletivo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, de-
vem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes

Sustentaveis:

4.1.1. Eficiéncia energética, conforme classificagio do INMETRO, com preferéncia para

equipamentos com selo "A";
4.1.2. Durabilidade e facilidade de manutengao, reduzindo o descarte prematuro de bens;
4.1.3. Materiais reciclaveis ou de baixo impacto ambiental;
4.1.4. Fornecedores que atendam a legislagio ambiental vigente, evitando praticas le-
sivas a0 meio ambiente.

Subcontratagao

4.2. Nao ¢ admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.
Pagina 3 de 14



PREFEITURA

NITEROI

g PROCLRADCRIA GERAL DO MuHCIFo

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia de garantia para a contratagao, nos termos dos artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021, em razao do baixo valor do contrato, da natureza comum dos bens a
serem adquiridos (micro-ondas, balcao e cafeteira) e do reduzido risco de inadimplemento, tot-

nando desnecessaria a imposi¢ao de garantia para assegurar a execugao contratual.

4.4. Este Termo de Referéncia apresenta maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em
relagao a garantia da contratacio.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig6es de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias uteis, contados ap6s emissao da Nota de

Empenho, em remessa unica.

5.3. Caso nio seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorro-
gacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes de caso fortuito e forga maior.

5.4. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua Coronel Gomes Machado, n°
258, Centro, Niter6i/R], CEP: 24.020.112.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo,
12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do pri-
meiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.6. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas con-

digdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7. A garantia abrange a realizacao da manutenc¢ao corretiva dos bens pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

5.8. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicao de pegas, a realizagao de ajustes, reparos e corregdes
necessarias.

5.9. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padroes de qualidade
e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagao do equipamento.

5.10. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substitui¢ao dos bens que apre-
sentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de retirada
do equipamento das dependéncias da Administracao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica

autorizada.
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5.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual perfodo, mediante solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

5.12. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equiva-
lente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater
provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execugao dos reparos.

5.13. Decorrido o prazo para reparos e substitui¢des sem o atendimento da solicitagao do Con-
tratante ou a apresenta¢ao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar Os reparos, ajustes ou a substitui¢ao do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.14. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de respon-
sabilidade do Contratado.

5.15. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descum-
primento de alguma de suas condi¢es, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven-
cadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais cit-
cunstancias mediante simples apostila.

0.3. As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

0.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providén-

cias que devam ser cumpridas de imediato.

0.5. Ap6s a emissao da Nota de Empenho; o 6rgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de fiscalizagao, que con-
tera informacoes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estra-
tégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de aferi¢io dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
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0.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica (Art. 17, I1, c/c Art. 21 do Decreto n° 14.730/23)

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpri-
das todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

6.7.10 fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢iao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

§1°)

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notifica¢des para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregio.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisio ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas apra-

zadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prot-

rogac¢ao contratual
Fiscalizagdo Administrativa (Art. 17, III, c/c Art. 22 do Decreto n° 14.730/23)

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢coes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinen-
tes, caso necessario (Art. 23 1 e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.9.1. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagido de apostila-
mentos e de termos aditivos, a0 acompanhamento do empenho e do pagamento e a0 acom-
panhamento de garantias e glosas;
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6.9.2. Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execugao do contrato, as con-
di¢oes de habilitacio e qualificacio exigidas na licitacdo e/ou na contratacio, solicitando os
documentos necessarios a esta constatagao, com especial aten¢ao para a regularidade traba-
lhista e previdenciaria nos casos de obras e servicos com dedicacdo exclusiva (ou predomi-
nante) de mao de obra;

6.9.3. examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢Ges fiscais, trabalhistas e pre-

videnciarias;

6.9.4. atuar tempestivamente na solu¢ao de eventuais problemas relacionados ao descumpri-
mento das obrigaces contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as provi-
déncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9.5. participar da atualizacao do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, sob coordenagio do gestor do contrato;

6.9.6. auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elabora¢ao do docu-
mento comprobatoério da avaliagdo realizada na fiscalizacio do cumprimento de obrigagoes

assumidas pelo contratado e

realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que com-

prove 0 cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.9.7. receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizacao
do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das fa-
turas correspondentes;

6.9.8. Nos casos de requerimento de revisio contratual, exigir a comprovagao dos custos
suportados pelo contratado através de notas fiscais, realizando analise critica da compatibili-
dade dos precos com a realidade de mercado constatada junto a outras fontes;

6.9.9. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a liqui-
dacao da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do contrato
que, ap06s conferéncia, remetera a documentagao para o setor responsavel pelo pagamento,
em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

6.9.10. Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive
no que se refere a utilizagdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de protecio
individual exigidos pela legislacdo pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes adminis-
trativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipotese de descumprimento, comunicar
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a0 gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificacao da contratada para o cum-
primento das normas trabalhistas e instaura¢ao de processo administrativo para aplicagao de
sancao administrativa;

6.9.11. Certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigacGes trabalhistas, previden-
ciarias e tributarias decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os setores
de contabilidade da Administracao para a verificagao dos calculos apresentados, observando
o disposto no art. 24 do Decteto 14.730/23;

Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢ao do processo de acompanhamento e fiscali-
zagao do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerencia-
mento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragoes e
das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

0.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

0.12. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢ao das condi¢ées de habilitacao da contra-
tada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquida¢io e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

06.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagido realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcoes assumidas pelo contra-
tado, com men¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objeti-
vamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagao para fins de aplicagao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso.

0.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fis-

calizagdo e gestio nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanha-
mento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com
as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento pro-
visorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagao da con-
tratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dias) dias tuteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administra¢ao, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagio mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do aten-
dimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quan-

tidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Iei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do

objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucgao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Admi-
nistracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 15
(quinze) dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos dos attigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/2019.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibili-
dade de prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da L.ei n® 14.133, de 2021.
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7.9. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do docu-

mento, tais como:
7.9.1. O prazo de validade;
7.9.2. A data da emissio;
7.9.3. Os dados do contrato e do 6rgio contratante;
7.9.4. O periodo respectivo de execu¢ao do contrato;
7.9.5. O valor a pagar; e
7.9.6. Eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao

da situacdo, sem O6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acom-
panhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SI-
CAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletro-
nicos oficiais ou a documentacio mencionada no art. 68 da I.ei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condig¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a participa-
¢ao em licitagao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera provi-
denciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situa¢ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a ina-
dimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até

que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao

SICAF.
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Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, para os contratos
em geral, e 5 (cinco) dias uteis, para os contratos cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso 1I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, contados da finalizacio da liquidacao da
despesa, conforme se¢io anterior, nos termos do Art. 9°, do Decreto Municipal n® 13.281/2019.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-
mentar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FOR-
NECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fundamento na hipétese do att. 75, inciso I1., da Lei n® 14.133/2021, com
adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
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Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilita¢ao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacio em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Co-
mercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administrado-

res;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde

se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

8.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbac¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Iei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvi-
mento Agrario;

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qua-

lificacdo como produtor rural pessoa fisica;

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certi-
dao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procura-
doria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);

8.18. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢ao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscriciao no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, rela-

tiva a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados
a0 objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagdao de declaragio da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.23. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitacdo, ou de
sociedade simples;

8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);

8.25. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes con-
tabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando;

8.25.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (I.C), e Solvéncia Geral (SG) su-
periores a 1 (um);

8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.
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8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-2o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.25.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverao atender a todas as exigén-
cias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
(art. 65, §1°, Lei n° 14.133, de 2021).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contrataciao ¢ de R$ 13.130,79 (treze mil cento e trinta reais e
setenta e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento Geral da Unido.
10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

I.  Fonte de Recursos: 1.704.02
II.  Programa de Trabalho: 730106.122.0145.4191
III.  Elemento de Despesa: 44.90.52
IV.  Nota de Empenho:

Niteroi, 04 de marco de 2026.

Walace Medeiros Barbosa

Secretario Municipal de Protecao e Defesa
Mat. 1.247.556-0
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